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MARIJAMPOLES MENO MOKYLOS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Marijampolés meno mokyklos (toliau — Meno mokykla) vieSyjy pirkimy organizavimo
tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato vieSyjy pirkimy organizavimo ir atlikimo tvarka Meno
mokykloje.

2. Atlikdama pirkimus ir vykdydama pirkimo sutartis Meno mokykla vadovaujasi Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, Kitais
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
jsakymais ir Meno mokyklos priimtais teisés aktais.

3. Pagrindinés Siame aprase vartojamos sagvokos:

Mazos vertés pirkimas — tai:

supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné kaip
58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tikstanciai eury) be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM),
o darby pirkimo numatoma vert¢ mazesné¢ kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki
tukstanciai eury) be PVM;

supaprastintas pirkimas, atliekamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté yra
mazesn¢ kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tiikstanciasi eury) be PVM to paties tipo prekiy ar
paslaugy sutar¢iy vertés, o perkant darbus — mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki
tukstanciai eury) be PVM. Jeigu numatoma pirkimo verté yra lygi tarptautinio pirkimo vertés ribai
arba ja virSijja, Meno mokykla uztikrina, kad bendra daliy verté, atliekant mazos vertés ir kity
supaprastinty pirkimy procediiros, biity ne didesnés kaip 20 procenty bendros visy pirkimo daliy
vertes.

Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas (toliau — MVPA) — dokumentas, parengtas
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu, nustatantis prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés pirkimy
(toliau — pirkimai) budus ir jy procediiry atlikimo tvarka.

Numatoma pirkimo verté (toliau — pirkimo verté) — Meno mokyklos numatomy sudaryti
pirkimo sutarties verté, apskaiCiuota vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsniu ir
Numatomo vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, patvirtinta Viesyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 (toliau — metodika). Pirkimo verté
skai¢iuojama jtraukiant visas mokétinas sumas (nepriklausomai nuo finansavimo Saltinio) be PVM,
iskaitant:

vertes, galincias atsirasti dél pirkimo sutarties pasirinkimo ir atnaujinimo galimybiy;

prizy ir (arba) kity iSmoky kandidatams ar dalyviams verte, kai jie numatomi pirkimo
dokumentuose.

Pirkimy iniciatorius — Meno mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas , kuris nurodé
poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) Meno
mokyklos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia siilymus dél pirkimo sutar¢iy
pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai
vykdanciam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.



Pirkimy organizatorius — Meno mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris Meno
mokyklos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams
atlikti nesudaroma Viesojo pirkimo komisija.

Pirkimy organizavimas — Meno mokyklos direktoriaus veiksmai, kuriant sistema,
apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria
siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas léSas ir
zmogiskuosius isteklius.

Pirkimy planas — Meno mokyklos parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudzetiniais
metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

Pirkimy suvestiné — Meno mokyklos parengta informacija apie visus biudZetiniais metais
planuojamus vykdyti pirkimus, jskaitant mazos vertés pirkimus ir tuos, kurie numatyti VieSyjy
pirkimy jstatymo 10 straipsnyje (toliau — vidaus sandoriai). Si informacija, i§skyrus maZos vertés
pirkimus, kasmet ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang — ne véliau kaip per
5 darbo dienas, turi biiti paskelbta Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP
IS) ir papildomai gali biiti paskelbta Meno mokyklos interneto tinklalapyje.

Pirkimy Zurnalas — Meno mokyklos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar
skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti Meno mokyklos atliktus pirkimus.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiiilg, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus darbus, uzimama
rinkos dalj, (kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢é ir apibendrinty i§vady rengimas, skirtas sprendimams,
susijusiems su pirkimais, priimti.

Tiekéjy apklausos pazyma — Meno mokyklos nustatytos formos dokumentas, Meno
mokyklos direktoriaus nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus
ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

Uz Meno mokyklos administravima Centrinéje vieSyju pirkimy informacinéje
sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Meno mokyklos direktoriaus
paskirtas mokyklos darbuotojas, turintis teise Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje
(toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie Meno mokyklg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus,
ekspertus ir kt.).

Uz pirkimy organizavimg ir organizavimo priezZiiira atsakingas asmuo — Meno
mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo
pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatymg Meno mokykloje, Meno mokyklos
vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, paskelbima, taip pat kity Meno mokyklos dokumenty,
privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitirg.

Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — Meno mokyklos direktoriaus paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti Meno mokyklos reikméms
reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima.

Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — Meno mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuriam viesoji
jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos (toliau
— CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau —
CPO elektroninis katalogas).

Viesasis pirkimas (toliau — pirkimas) — vienos ar daugiau perkanciyjy organizacijy
atlickamas prekiy, paslaugy ar darby jsigijimas su pasirinktu (pasirinktais) tiekéju (tiekéjais)
sudarant vieSojo pirkimo—pardavimo sutartj (sutartis), neatsizvelgiant | tai, ar prekés, paslaugos ar
darbai yra skirti vieSajam tikslui.

Viesojo pirkimo dokumentai (toliau — pirkimo dokumentai) — Meno mokyklos pateikiami
arba nurodomi dokumentai, kuriuose aprasomi ar nustatomi pirkimo ar jo procediiros elementai:
skelbimas apie pirkima, iSankstinis informacinis skelbimas, naudojamas kaip kvietimo dalyvauti
pirkime priemoné, techniné specifikacija, apraSomasis dokumentas, vieSojo pirkimo—pardavimo



sutarties projektas, vieSojo pirkimo kandidaty ir dalyviy dokumenty teikimo tvarka, informacija
apie pirkime taikomus reikalavimus ir (arba) kiti dokumentai, jy paaiskinimai (patikslinimai).

Neskelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai Meno mokykla kreipiasi j tiekéjus, kviesdama
pateikti pasitilymus.

Skelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai Meno mokykla apie atlickamg pirkimg paskelbia
CVP IS priemonémis (uzpildo skelbimg apie pirkima, vadovaudamasi Viesyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka).

VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Meno mokyklos direktoriaus jsakymu,
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu sudaryta komisija, kuri VieSyjy pirkimy
jstatymo ir MVPA nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka supaprastintus pirkimus.

Vie§ojo pirkimo—pardavimo sutarties arba preliminariosios vieSojo pirkimo—
pardavimo sutarties sudarymo atidéjimo terminas (toliau — atidéjimo terminas) — pagal Viesyjy
pirkimy jstatymo reikalavimus nustatytas laikotarpis, kuris prasideda nuo pranesimo apie sprendima
nustatyti laiméjusj vieSojo pirkimo pasiiilymg i$siuntimo i§ Meno mokyklos suinteresuotiems
kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams dienos ir kuriam pasibaigus sudaroma vieSojo pirkimo—
pardavimo sutartis arba preliminarioji vieSojo pirkimo - pardavimo sutartis.

VieSojo pirkimo pasiiilymas (toliau — pasitilymas) — tiekéjo rastu pateikiamy dokumenty ir
duomeny visuma ar zodZiu pateiktas sitilymas tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus pagal
Meno mokyklos pirkimo dokumentuose nustatytas sglygas.

4. Kitos aprase vartojamos sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme, Kituose
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

5. Meno mokykla, vykdydama pirkima, siekia racionaliai naudoti tam skirtas 1éSas bei
uztikrinti, kad biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy vykdant
pirkimo sutartis. Pirkimai atlickami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy.

6. Mazos vertés pirkimus atlieka Komisija ar pirkimo organizatorius. Komisijos pirmininku,
jos nariais, pirkimo organizatoriais skiriami nepriekaistingos reputacijos asmenys VieSyjy pirkimy
jstatymo nustatyta tvarka. Pirkimo iniciatoriaus parengtiems pirkimo dokumentams jvertinti,
pasitilymams nagrinéti ir vertinti, kai reikia specialiy Ziniy, gali biti pasitelkiami ekspertai (dalyko
zinovai konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy ziniy, ar ji ivertinti), nesantys Komisijos
nariais.

7.1. Mazos vertés pirkimus atlieka Komisija, kai:

7.1.1. prekiy, paslaugy ir darby pirkimo sutarties verté¢ virSija 10 000 Eur (deSimt tikstanciy
eury) be PVM;

7.2. Mazos vertés pirkimus atlieka pirkimo organizatorius, kai:

7.2.1. prekiy, paslaugy ir darby pirkimo sutarties vert¢ nevirSija 10 000 Eur (deSimt
tukstanc¢iy eury) be PVM,;

7.3. Pirkimo organizatorius, atlikdamas maZzos vertés pirkima:

7.3.1. gali kreiptis ir | vieng tieké€jg zodziu, kai pirkimo sutarties verté nevirSija 3 000 Eur
(trys tiikstanciai eury) be PVM,;

7.3.2. kreipiasi j vieng ar daugiau tiekéjy rastu, kai pirkimo sutarties verté nevirsija 10 000
Eur (desimt tikstan¢iy eury) be PVM.

8. Meno mokyklos direktorius turi teis¢ priimti sprendimg pavesti supaprastintg pirkima
vykdyti pirkimo organizatoriui arba Komisijai, neatsizvelgdamas j apraso 7.1 ir 7.2 punktuose
nustatytas aplinkybes.

9. Tuo paciu metu atlickamiems keliems pirkimams gali biiti sudarytos kelios Komisijos ar
paskirti keli pirkimo organizatoriai.

10. Skiriant Komisijos pirmininkg ir narius, pirkimo organizatoriy turi biiti atsiZvelgiama ]
ju ekonomines, technines, teisines zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty iSmanymag.

11. Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas i§ Komisijos nariy.



12. Komisija dirba pagal Meno mokyklos direktoriaus patvirtinta Komisijos darbo
reglamentg. Komisijai turi biiti nustatytos uzduotys ir suteikti visi uzduotims vykdyti reikalingi
jgaliojimai. Komisija, pirkimo organizatorius sprendimus priima savarankiskai.

13. Pirkimo organizatorius, Komisijos nariai, sekretorius, ekspertai, stebétojai prie$
pradédami darbg turi pasiraSyti nesaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima (Apraso 1
ir 2 priedai). Komisijos sekretorius, pirkimo organizatorius perduoda juos saugoti Meno mokyklos
atsakingam darbuotojui.

14. Meno mokykla privalo jsigyti prekes, paslaugas ir darbus i$ centrinés perkanciosios
organizacijos arba per ja, kai centrinés perkanciosios organizacijos kataloge sitilomos prekes,
paslaugos ar darbai atitinka Meno mokyklos poreikius ir Meno mokykla negali jy atlikti
efektyvesniu budu racionaliai naudodama tam skirtas 1ésas. Meno mokykla privalo motyvuoti savo
sprendima neatlikti centrinés perkanciosios organizacijos kataloge siiilomy prekiy, paslaugy ar
darby pirkimo ir saugoti tai patvirtinantj dokumentg kartu su kitais pirkimo dokumentais Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka. Siame punkte numatytos pareigos
isigyti prekiy, paslaugy ir darby i$ centrinés perkanciosios organizacijos arba per ja gali buti
nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamg apklausg numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip
10 000 Eur (desimt tukstanciy eury) be PVM.

15. Bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo ar projekto
konkurso laimétojo nustatymo Meno mokykla turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo
ar projekto konkurso procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti, ir
privalo tai padaryti, jeigu buvo pazeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti
principai ir atitinkamos padéties negalima iStaisyti.

16. Pasikeitus Aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

Il SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

17. Meno mokyklos direktorius yra atsakingas uz viSyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymasi Meno mokykloje, sukuria efektyvia, nuolat
tobulinama pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemg:

17.1. skiria darbuotojus, atsakingus uz pirkimy organizavima ir pirkimy organizavimo
prieziiira;

17.2. nustato pirkimy procese dalyvaujancius darbuotojus, apibrézia jy funkcijas, teises,
pareigas ir atsakomybe;

17.3. parengia ir patvirtina standartines dokumenty (neSaliSkumo deklaracijos, konfidencia-
lumo pasizadéjimo, paraiskos ir kt.), susijusiy su pirkimy vykdymu, formas;

17.4. parengia ir patvirtina VieSyjy pirkimy Meno mokykloje organizavimo tvarkos aprasa.

18. Pirkimy iniciatorius (direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai), jo funkcijos:

18.1. atlieka rinkos tyrimg (i§skyrus ypatingos skubos pirkimus);

18.2. rengia laisvos formos prekiy, paslaugy ir darby pagrindima ((toliau — pirkimy pagrin-
dimas) pagrindZiamas i$laidy btitinumas, atsizvelgiant j pirkimo iniciatoriaus veiklos uzdavinius ir
tikslus);

18.3. rengia pirkimy sarasa;

18.4. kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo paraiska ( Apraso 3 priedas);

18.5. koordinuoja (organizuoja) Meno mokyklos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
darby atitikt] pirkimo pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
laikymasi:

18.6. inicijuoja sitlymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo kitai sutarties Saliai.



19. Uz pirkimy planavimg atsakingas darbuotojas (Meno mokyklos direktoriaus jsakymu
paskirtas darbuotojas), jo funkcijos ir atsakomybé:

19.1. rengia Meno mokyklos einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang ( Apraso 5 priedas) ir
jo pakeitimus;

19.2. CVP IS pildo visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy ataskaita, teikia ja VieSyjy
pirkimy tarnybai (atspausdintg $ios ataskaitos egzemplioriy pasira$o Meno mokyklos direktorius);

19.3. tvarko visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy registracijos Zurnalg ( Apraso 6
priedas).

20. Pirkimy organizatorius ( direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai), jo funkcijos ir atsa-
komybé:

20.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras;

20.2. pildo mazos vertés vieSojo pirkimo pazyma ( ApraSo 4 priedas);

20.3. rengia pirkimo dokumentus.

21.VieSojo pirkimo komisija, jos funkcijos nustatytos Meno mokyklos vieSojo pirkimo ko-
misijos darbo reglamente. Uz vie$ojo pirkimo komisijos veiksmus atsakingas Meno mokyklos di-
rektorius.

21.1. supaprastintus pirkimus vykdo Komisija, kai prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté
virsija 10 000 Eur (desimt tukstanciy eury) be PVM, o darby pirkimo sutarties verté virSija 45 000
Eur (keturiasdesimt penkis tikstanéius eury) be PVM.

21.2. siekiant sukurti efektyvig pirkimo organizavimo ir vidaus kontrolés sistema, Vie$ojo
pirkimo komisija, be kity jai nustatyty fukcijy:

21.2.1. kiekvieno savo vykdomo pirkimo atveju pildo VieSojo pirkimo komisijos protokoly
registra;

21.2.2. kiekvieng VieSojo pirkimo komisijos atliktg registruoja pirkimy Zurnale.

21.2.3. tvarko vykdomy pirkimy dokumenty registra.

22. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

22.1. atsako uz duomeny apie Meno mokykla aktualuma ir teisingumg, administruoja
darbuotojams suteiktas teises;

22.2. vykdydamas Meno mokyklos direktoriaus nurodymus, sukuria ir registruoja organiza-
cijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia
jiems jgaliojimus, nustato prieigos prie duomeny ribas, esant reikalui pasalina esamus naudotojus
arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.

22.3. Meno mokyklos CVP IS registruoty naudotojy sgrasus, darbuotojy, turinéiy prieiga
prie CVP IS, jgaliojimy ribas biitina perZitréti ne reciau kaip karta per metus.

23. Darbuotojo, atsakingo uz nesaliskumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy
registry tvarkyma, funkcijos:

23.1. ne reciau kaip kartg per metus perzitiréti $iy registry duomenis ir patikrinti, ar visi vie-
Suosius pirkimus vykdantys darbuotojai, pasiras¢ nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasi-
Zadéjima;
tojus, darbuotojas atsakingas uz Sio registro tvarkyma, uztikrina, kad naujai paskirti darbuotojai
prie$ pradédami darbg pasiraSyty nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima.

24. Darbuotojo atsakingo uz pirkimo sutarciy registro tvarkyma, funkcijos:

24.1. tvarko pirkimo sutarc¢iy registra;

24.2. stebi pirkimo sutar¢iy galiojimo terminus ir ne véliau kaip pries tris ménesius iki sutar-
ties pabaigos, informuoja atsakingus darbuotojus apie pirkimo sutarties pabaigos data.

25. Meno mokyklos vyr. buhalteris:

25.1. vykdo finansing vieSyjy pirkimy kontrolg;

25.2. suderina paraiskas su pirkimy iniciatoriumi.



11 SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

26. Meno mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas uz vieSyjy pirkimy plano sudarymg ir jo
vykdyma atsakingas darbuotojas einamiesiems metams numatomus vykdyti vieSuosius pirkimus
pradeda planuoti kiekvieny mety pirma ketvirtj ir sudaro vieSyjy pirkimy plang (toliau — pirkimy
planas), kuriame nurodo: eilés numerj, pirkimo objekto pavadinima, prekés, paslaugos ar darby
koda pagal Bendrajj vieSyjy pirkimy zodyna, kiekj, numatomg pirkimo verte Eur (be PVM),
numatomg pirkimo btida, pirkimo pradzia (ketvirtis), sutarties trukme (su pratgsimais), pastabas.

27. Meno mokyklos planuojamy vykdyti einamaisiais biudzetiniais metais pirkimy plang
tvirtina direktorius.

28. Atsiradus nenumatytam pirkimy poreikiui ar dél jvairiy priezas¢iy sumazéjus poreikiui,
tikslinamas pirkimy planas. Pirkimy planas nekei¢iamas, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy iskyla
poreikis ypa¢ skubiai atlikti pirkimy plane nenurodyta pirkimg arba kai konkretaus pirkimo metu
keiciasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta pirkimy plane.

29. Pirkimo iniciatorius Meno mokyklos direktoriui teikia pirkimo paraiSkg ir direktorius
priima sprendimg dél pirkimo vykdymo. Jei numatoma pirkimo sutarties verté nevirSija 300 Eur
(trys Simtai eury) be PVM, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sagskaita-faktiira (papildomi
pirkimo dokumentai nerengiami).

30. Meno mokyklos direktorius paveda pirkimg atlikti Komisijai ar pirkimo organizatoriui,
kuriam turi biiti pateikta pirkimo paraiska.

31. Pirkimo dokumentai rengiami vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis.
Pirkimo dokumentus rengia pirkimo organizatorius — kai pirkimg vykdo pirkimo organizatorius,
Komisija — kai pirkimg vykdo Komisija.

32. Kiekvieng atliktag mazos vertés pirkima Komisija arba pirkimo organizatorius registruoja
pirkimy registro zurnale.

33. Sutarties projektus rengia pirkimy organizatorius, kai pirkimg vykdo pirkimo
organizatorius, Komisija, kai pirkima vykdo Komisija.

IV SKYRIUS
PIRKIMO DOKUMENTU TVIRTINIMAS IR PIRKIMO PROCEDURU VYKDYMAS

34. Meno mokyklos direktorius jvertings parinkta pirkimo buda, susipazings su pirkimo
dokumentuose pateikta informacija, pritaria pirkimo buidui ir patvirtina pirkimo dokumentus arba
priima sprendimg netvirtinti pirkimo dokumenty ir nurodo jy trikumus ar kitus motyvus.

35. Komisija ir pirkimo organizatorius pagal vadovo pastabas pataiso pirkimo dokumentus
ir pakartotinai teikia vadovui.

36. Patvirtinus pirkimo dokumentus, pirkimas vykdomas MVPA ir Aprase nustatyta tvarka.

37. Pirkimo procediiry, pirkimo dokumenty paaiSkinimus (patikslinimus) tiekéjams Ssavo
iniciatyva ar pagal tiekéjy prasymus teikia pirkimo organizatorius, kai pirkima vykdo pirkimo
organizatorius, Komisija, kai pirkimg vykdo Komisija

38. Komisija ar pirkimo organizatorius pasiilymus nagrinéja, vertina ir palygina
nedalyvaujant tiekéjams. Susipazinti su informacija, susijusia su pasitilymy nagrinéjimu, aiSkinimu,
vertinimu ir palyginimu, gali tiktai Meno mokyklos pakviesti ekspertai, Viesyjy pirkimy tarnybos
atstovai, Meno kokyklos direktorius, jo jgalioti asmenys, kiti asmenys ir institucijos, turintys tokig
teise pagal Lietuvos Respublikos jstatymus, taip pat Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu
jgalioti Europos Sgjungos ar atskiry valstybiy finansing paramg administruojantys viesieji juridiniai
asmenys pagal savo kompetencija.

39. Kai pirkimg vykdo Komisija, kiekvienas Komisijos sprendimas turi buti
protokoluojamas. Kai pirkimg vykdo pirkimo organizatorius, pildoma maZos vertés vieSojo pirkimo
pazyma, i$skyrus atvejus, kai $iy Taisykliy nustatyta tvarka tiekéjo (-y) apklausa vykdoma CVP IS



priemonémis arba apklausiamas vienintelis (vienas) tickéjas. Pirkimo organizatorius teikia uzpildyta
mazos vertés vie$ojo pirkimo pazyma tvirtinti Meno mokyklos direktoriui.

40. Pirkimo organizatorius priémes sprendima sudaryti pirkimo sutartj, remdamasis
nustatytos formos tiekéjy apklausos pazyma, taip pat pasitilyme nurodyta informacija, reikalinga
sutarCiai pasiraSyti, organizuoja sutarties pasiraSyma (iSskyrus teisés aktuose, MVPA ir Aprase
numatytus atvejus, kai sutartis sudaroma zodziu).

41. Komisija, priémusi sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, organizuoja sutarties pasiraS§yma.

42. Pirkimo sutartis turi biiti sudaroma nedelsiant, bet ne anksciau, negu pasibaigé atidéjimo
terminas, kuris negali biiti trumpesnis kaip 10 dieny (supaprastinty pirkimy atveju — ne trumpesnis
kaip 5 darbo dienos), o jeigu praneSimas apie sprendimag nustatyti laiméjusj pirkimo pasiiilymag
nebuvo siunciamas elektroninémis priemonémis, negali biiti trumpesnis kaip 15 dieny. Atidéjimo
terminas gali biiti netaikomas, kai:

42.1 vienintelis suinteresuotas dalyvis yra tas, su kuriuo sudaroma pirkimo sutartis ar
preliminarioji sutartis, ir néra suinteresuoty kandidaty;

42.2 pirkimo sutartis sudaroma preliminariosios sutarties pagrindu;

42.3 pirkimo sutartis sudaroma zodziu.

43. Pirkimo sutartis Zodziu gali buti sudaroma tik tada, kai supaprastinto pirkimo sutarties
verté yra mazesné kaip 3 000 Eur (trys tukstanéiai eury) be PVM. VieSyjy pirkimy jstatymo
25 straipsnio 3 ir 4 dalyse nurodytuose apraSuose nustatytais atvejais (ypatingos salygos) gali biiti
leidziama zodziu sudaryti supaprastinto pirkimo sutartis, kuriy verté ne didesné kaip 10 000 Eur
(desimt tukstanciy eury) be PVM.

44. Meno mokykla laiméjusio dalyvio pasitlyma, sudaryta pirkimo sutartj ir pirkimo
sutarties salygy pakeitimus, iSskyrus informacija, kurios atskleidimas priestarauty teisés aktams
arba teisétiems tiekéjy komerciniams interesams arba trukdyty laisvai konkuruoti tarpusavyje, ne
véliau kaip per 10 dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo ar jos salygy pakeitimo turi paskelbti
Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje.

45. Atlikus pirkimg, Komisija ar pirkimo organizatorius tvarko vieSyjy pirkimy dokumenty
bylas ir archyvuoja pagal Meno mokyklos direktoriaus patvirtintag dokumentacijos plang. Visus su
Komisijos ar pirkimo organizatoriaus vykdomu pirkimu susijusius dokumentus saugo Komisija ar
pirkimo organizatorius.

46. Meno mokykla teikia pirkimy ataskaitas pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2,
3ir 4 dalj.

V SKYRIUS
PRETENZIJU IR SKUNDU NAGRINEJIMO TVARKA

47. Tiekéjy pretenzijas meno mokyklai nagrinéja Komisija ir pirkimo organizatorius, atlike
pirkima. Sprendima dél pretenzijos, remdamasis Komisijos, pirkimo organizatoriaus iSvadomis ir
pirkimo organizatoriaus ar Komisijos pirmininko paaiskinimais, priima Meno mokyklos direktorius.

48. Meno mokykla privalo iSnagrinéti pretenzijg, priimti motyvuota sprendima ir apie ji, taip
pat apie anksCiau praneSty pirkimo procediiros terminy pasikeitimg rastu pranesti pretenzijg
pateikusiam tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne véliau kaip
per 6 darbo dienas nuo pretenzijos gavimo dienos.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

49. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediry dokumentais Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo
nustatyta tvarka.




Marijampolés meno mokyklos
vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos
apraso

1 priedas

MARIJAMPOLES MENO MOKYKLA

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Biidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaéiy interesy
konflikta, paaiskéjus bent vienai i$ iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijgs su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios risies
pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais, yra:
sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiCiai, broliai, seserys ir jy
vaikal, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu biti patekes  intereso
konflikto situacijag ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo steb¢jime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacija, paSalina mane 1§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad  interesy konflikto
situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta
sprendimg informuoja institucija ar jstaiga, igaliojusia mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo
pirkimo komisijos posédziuose;

3.3.turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos
vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jststymas.*

*Sis reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, pekanciosios organizacijos vadovo
paskirtiems atlikti supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo
2018 m. sausio 1d.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé)



Marijampolés meno mokyklos
vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos
apraso

2 priedas

MARIJAMPOLES MENO MOKYKLA

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Biudamas

(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps zinoma, atliekant pareigas;

(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teis€és akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
Perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialia informacijg galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurod¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti saziningg konkurencijg.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjimag, turésiu atlyginti Perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardeé)



Marijampolés meno mokyklos
vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos
apraso

3 priedas

MARIJAMPOLES MENO MOKYKLA

TVIRTINU
(Direktorius)
(parasas)

(vardas ir pavard¢)

PARAISKA
20 m. d. Nr.
Marijampolé
Nr. | Kriterijus Reik§mé
1. | Pirkimo objekto pavadinimas
2. | BVPZ kodas
3.

Maksimali planuojamos sudaryti sutarties
verté be PVM, Eur

4. | Numatoma pirkimo sutarties trukmé,
atsizvelgiant | visus galimus pratesimus

5. | Reikalavimai tiekéjams 0

6. | Pasitlymy vertinimo kriterijus

7. | Sitlomy kviesti tiekéjy sarasas (jeigu apie
pirkimag nebus skelbiama)

8. | Sitlomy kviesti tiekéjy saraso pagrindimas
(jeigu apie pirkimg nebus skelbiama)

9. | Pirkimas vykdomas per CPO 1 Pirkimas vykdomas per CPO
(punktas netaikomas, jeigu vykdomas | [J Pirkimas nebus vykdomas per CPO
neskelbiamas pirkimas, kurio maksimali | (pagrindimas)

planuojamos sudaryti sutarties verté yra iki
10 000 Eur)

10. | Pirkimo vykdytojas

PRIDEDAMA:
1. Techniné specifikacija, ___ psl.
2. Reikalavimai tiekéjams,____ psl.

3. Perkanciosios organizacijos sitilomos Salims pasirasyti pirkimo sutarties sglygos ir (arba)
pirkimo sutarties projektas,  psl.

(pirkimo iniciatoriaus pareigos) (vardas ir pavarde)
SUDERINTA SUDERINTA

(uz pirkimy planavima (uz iSanksting finansy kontrole
atsakingo asmens pareigos) atsakingo asmens pareigos)

(parasas) (parasas)

(vardas ir pavardé) (vardas ir pavard¢)

(data) (data)




Marijampolés meno mokyklos viesyjy
pirkimy organizavimo tvarkos apraso
4 priedas

MARIJAMPOLES MENO MOKYKLA

TVIRTINU
(Direktorius)
(parasas)

(vardas ir pavard¢)

MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA

20

d.Nr.___

r. | Kriterijus

Reik§mé

Pirkimas jvykdytas pagal paraiSka

(nuoroda j paraiska)

Pirkimo objekto pavadinimas

wiN(k|Z

Informacija apie pirkima

] Neskelbiama apklausa (zodziu)

] Neskelbiama apklausa (rastu)

] Neskelbiama apklausa (rastu per CVP IS)
1 Skelbiama apklausa

4. | Pirkimo pradzia
(skelbimo paskelbimo data arba
kvietimo pateikimo data)

Apklausti tiekéjai
Nr. | Tiekéjo pavadinimas Kontaktai Pastabos
Pasitilymus pateike tiekéjai
Nr. | Pasiilymo pateikimo Tiekéjo pavadinimas | Kaina Laimétojas
data
J
[l
J

(pirkimo organizatoriaus pareigos)

SUDERINTA

(uz einamaja finansy kontrole
atsakingo asmens pareigos)
(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)

(vardas ir pavard¢)



Marijampolés meno mokyklos viesyjy
pirkimy organizavimo tvarkos apraso
5 priedas

MARIJAMPOLES MENO MOKYKLA
TVIRTINU
(Direktorius)
(parasas)
(vardas ir pavard¢)

20 METU VIESUJU PIRKIMU PLANAS

20 m. d.Nr.__
Marijampolé
Eil. Pirkimo objekto BVPZ kodas* Kiekis Numatoma Numatomas Numatoma Sutarties Pastabos****
Nr. pavadinimas pirkimo verté, pirkimo pirkimo trukmé***
Eur be PVM biidas** pradZia
1 2 3 4 5 6 7 8 9

*Nurodomi tik trys pirmi BVPZ kodo skaitmenys

**MVP SK — skelbiama apklausa, MVP R — neskelbiama apklausa (rastu), MVP Z — neskelbiama apklausa (2odziu), AK — atviras konkursas, RK — ribotas konkursas, SKD —
skelbiamos derybos, KD — konkurencinis dialogas, NED — neskelbiamos derybos, IP — inovacijy partnerystés, PK — projekto konkursas.

***K etinamos sudaryti pirkimo sutarties trukmé (su prat¢simais) arba galutiné pirkimo sutarties jvykdymo data.

****] — pirkimas bus atlickamas pagal Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo (toliau — VP]) 10 straipsnj, 2 — pirkimas bus atliekamas naudojantis CPO katalogu, 3 —
pirkimas bus atlieckamas CVP IS priemonémis, 4 — pirkimas bus atliekamas pagal VP] 23 straipsnio 2 dalj, 5 — pirkimui bus taikomi Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos
nustatyti aplinkos apsaugos kriterijai

(uz pirkimy planavima atsakingo asmens pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)

SUDERINTA
(uz iSankstine finansy kontrole atsakingo asmens pareigos)
(parasas)

(vardas ir pavardé)
(data)




Marijampolés meno mokyklos

vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso

7 priedas

MARIJAMPOLES MENO MOKYKLA

20 METAIS [VYKDYTU VIESUJU PIRKIMU ZURNALAS

Eil.

BVPZ kodas*

Pirkimo objekto Pirkimo Nuoroda j Pirkimo Tiekéjo Sutarties kaina
Nr. pavadinimas badas** pirkimg*** sutarties pavadinimas su PVM, Eur
numeris ir data
1 2 3 4 5 6 7 8

*Nurodomi tik pirmi trys BVPZ kodo skaitmenys

**MVP SK — skelbiama apklausa, MVP R — neskelbiama apklausa (ratu), MVP Z — neskelbiama apklausa (2odziu), AK — atviras konkursas, RK —
ribotas konkursas, SKD — skelbiamos derybos, KD — konkurencinis dialogas, NED — neskelbiamos derybos, IP — inovacijy partnerysté, PK — projekto

konkursas.

***Mazos vertés vieSojo pirkimo pazymos numeris (jeigu buvo vykdyta apklausa) arba viesojo pirkimo komisijos protokolo numeris ir data (kuriame
buvo nustatytas laimétojas)

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)




