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MARIJAMPOLES MENO MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS

1. Marijampolés meno mokyklos( toliau - Mokykla) elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai
(toliau — Nuostatai) reglamentuoja Formalyjj Svietimg papildandio ir neformaliojo 3vietimo
elektroninio dienyno administravima, prieZitira, tvarkymg, dienyno sudarymg elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, jy spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008
m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro
2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija) bei Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma
informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo
tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45
,»Dé€l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu,
steigimo, klirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apra$o patvirtinimo*.

3. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius,
jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.

4. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

4.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

4.2. Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — mokslo mety pabaigoje
iSspausdinta ir suformuota klasiy byla, kurig sudaro i§ elektroninio dienyno mokslo mety pabaigoje
dienyno administratoriaus iSspausdintos ir pasira§ytos mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestings.

4.3. Kitos nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme ir
kituose $vietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

5. Mokykla mokiniy ugdymo apskaita vykdo elektroniniu biidu, naudodama UAB
»Baifotekos* elektroninj dienyng ,, Veritus*.

6. Mokyklos elektroninio dienyno administravimg vykdo Kompiuteriy priezitiros specialistas
ir Mokyklos direktoriaus pavaduotojai ugdymui, duomeny tvarkymo priezitira vykdo Mokyklos
direktorius.

7. Mokyklos vadovas uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkyma, informacijos sauguma,
tikruma ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

8. Elektroninio dienyno duomeny gavéjai yra mokiniai, mokiniy tévai ( globgjai, jtéviai),
mokyklos administracija.



II. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIDRINCIU, TVARKANCIU
MOKINIY UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE,
FUNKCIJOS

9. Elektroninio dienyno administratorius, atsakingas uZ elektroninio dienyno administravimo
ir duomeny tikslinimo darbus, yra Mokyklos duomeny bazés ir elektroninio dienyno informacijos
tvarkytojas ir saugotojas.

10. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius (kompiuteriy prieZiiros
specialistas):

10.1. suveda visg informacija, reikalinga elektroninio dienyno funkcionalumui: pamoky,
mokiniy atostogy laika, pusmec¢iy intervalus, paZymiy tipus, mokytojy, mokiniy sarasus, vertinimo
rodiklius, sutikrina mokytojy tvarkara$¢ius ir kt.;

10.2. mokslo mety pradZioje iki rugséjo 5 dienos suveda klases, grupes, pagal ugdymo plana
sudaro dalyko dienynus;

10.3. esant poreikiui, daro pakeitimus, tikslina informacija;

10.4. suteikia mokytojams ju mokiniy ir tévy prisijungimo duomenis, o juos pametus ar
uzmir3us pagal raStu ar el. pastu pateiktg pra§ymg, suteikia naujus prisijungimo duomenis;

10.5. kartu su pavaduotojomis ugdymui sukuria naujai suformuotas klases bei grupes, priskiria
dalyky mokytojus, suteikia papildomas administravimo teises kitiems vartotojams (mokyklos
vadovams);

10.8. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats,
kreipiasi i elektroninio dienyno VERITUS administratoriy;

10.9. ,,uzrakina“ dienyng;

10.10. jei ,,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas suraant
aktg apie duomeny keitimg. Dél klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi biti jrasyta §i
informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) ZodZiu (klaidingas ir
teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty
pamoky skaiCius keiCiamas, vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo,
taisiusio duomenis, vardas ir pavard¢, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavarde,
duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios atliekamas duomeny taisymas, kiti su duomeny
taisymu susij¢ duomenys.

Akta apie duomeny keitimg (klaidos iStaisymg) suraSo klaidg padares asmuo arba kitas
mokyklos paskirtas asmuo, jei, pvz., klaida padares asmuo bity nutraukes darbo sutartj ir kt.
Sudarytas aktas apie duomeny keitima saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestine®;

10.11. pasibaigus mokslo metams, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, visg dienyng
perkelia j skaitmenine laikmena.

10.13. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmenine laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma;

10.14. apmoko dirbti su el. dienynu naujai priimtus mokytojus, pasira$ytinai supaZindina juos
su §ia tvarka;

10.15. konsultuoja mokinius, jy tévus, mokytojus apie el. dienyno naudojimo, pildymo ir kt.
klausimais;

11. Pavaduotojai ugdymui:

11.1.mokslo mety pradZioje iki rugséjo 5 dienos pateikia kompiuteriy prieZitros specialistui
mokiniy klasiy, grupiy sarasus;

11.2. pagal pateiktus duomenis (pra§ymus) papildo/pasalina mokiniy ir mokytojy sarasus;

11.3. jtraukia naujus dalykus, numatytus ugdymo plane;

11.4 mokiniui iSvykus i§ Mokyklos, elektroniniame dienyne pasalina mokinio pavarde

11.5. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ Mokyklos i§vykstantiems mokiniams;

11.6 nuolat vykdo dienyno pildymo kontrole;



11.7. atspausdina skyriy ,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®,
i8spausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas (-1) duomeny teisinguma, tikruma, jraso datg ir deda
1 byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo® (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka. Kartu j byla
dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo ir jdeda j byla, kaip tai yra nustatyta
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése.

12. Mokytojai:

12.1. prasidéjus mokslo metams iki rugséjo 5 dienos, patikrina klasés mokiniy sgrasus, dalyky

pavadinimus; apie rastus netikslumus informuoja elektroninio dienyno administratoriy arba
pavaduotojas ugdymui;

12.2. sudaro savo pamoky tvarkarastj dienyne ir rastu pagal mokyklos direktoriaus patvirtintg
forma;

12.3. kiekvieno pusmecio pradzioje pildo trumpalaikius ugdymo planus; nurodo pusmecio
trukme, ,,pasiekimy” skiltyje sura$o programa (numatomy i§mokti kiiriniy pavadinimus su autoriy
vardais ir pavardémis, nurodo temas pagal tos klasés programg; gale pusmeéio prie kiirinio jraso
jvertinima (jskaityta, susipazino, skaité i§ lapo, nespéjo iSmokti ar jvertinta paZymiu);

12.4. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno, kas ménesj
i§spausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui ar mokslo metams
i§spausdina pazangumo ir lankomumo ataskaitas. Ataskaitos tévams perduodamos uZtikrinant, kad
téval su jomis susipaZino;

12.5.skelbimais ir praneSimais informuoja mokinius, jy tévus, kitus mokytojus, mokyklos
administracijg ugdymo klausimais;

12.6. kiekvieng kartg atlike saugaus elgesio instruktazg, i§spausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasiraSyti ir perduoda atsakingam asmeniui uz saugaus elgesio instruktazus;

12.7. konsultuoja mokinius, jy tévus, mokytojus apie el. dienyne teikiamg informacija, aptaria
su jais mokiniy ugdymo(si) pasiekimus/elgesi;

12.8. supazindina klasés mokinius bei tévus su el. dienyno naudojimo tvarka, bei el. dienyno
naudojimo naujovémis ar pasikeitimais;

12.9. esant reikalui, vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, ripintojais),
mokyklos administracija;

12.10. kasdien iki 20 val. suveda pamoky duomenis skiltj ,,Pamokos tema* pamokos tema,
uzduotis, skiriamus namy darbus (prisega pamokos medziagg), pazymius, pastabas mokiniams,
vertina pasiekimus, pazymi neatvykusius, vélavusius ar nepasiruoSusius pamokai, ankséiau i$
pamokos i§vykusius;

12.11. pasibaigus pusmeciui, iSveda pusmecio jvertinimus;

12.12. pasibaigus pusmeciui/mokslo metams, per 3 darbo dienas baigia pildyti elektroninj
dienyng ir patvirtina visus pazymius;

12.13. prireikus keisti informacija po to, kai dienynas ,,uZrakinamas®, kreipiasi j mokyklos
Kompiuteriy prieZitiros specialista;

12.14.informuoja el. dienyno administratoriy apie pastebétus gedimus ar duomeny
netikslumus;

12.15. ne véliau kaip prie§ savaite elektroniniame dienyne paZymi numatomus atsiskaitymus
ir kontrolinius darbus.

12.16. vaduojantis mokytojas pildo skiltj ,,Pavadavimo vedlys® per vaduojamo mokytojo
tvarkarastj.

13. dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai spausdinami kiekviena karta po atlikto instruktaZzo. Mokiniai pasiraSo
instruktazy lapuose. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ mokyklos nustatyta tvarka tvarkomi ir
saugomi atskirai (jei dienynas perkeliamas j skaitmenine¢ laikmena).

14. Mokyklos sekretoré i§vykus ar atvykus naujam mokiniui, siun¢ia direktoriaus jsakyma
elektroninio dienyno administratoriui, kuris tvarko duomenis.



III. ASMENU, TVARKANCIU ELEKTRONIN] DIENYNA, ATSAKOMYBE

15. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius uZtikrina elektroninio dienyno veikla, jo
tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu
dienyno sudaryma, jo iSspausdinima, perkélima i skaitmenines laikmenas, saugojimg teisés akty
nustatyta tvarka.

16. Uz atspausdinty dienyny skyriy bei el. laikmenos su aprau archyvavimg atsako Mokyklos
sekretore.

17. Mokiniy ugdomgja veikla vykdantys dalyko mokytojai atsako uZ savalaikj duomeny
ivedima i dienyng ir jy teisinguma.
apskaitg elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng vadovaujasi
Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

19. Asmenys, besinaudojantys elektroniniu dienynu, privalo naudotis tik pagal jiems priskirtas
vartotojo funkcijas, pametg ar atskleide slaptaZod] privalo nedelsiant jj pasikeisti ar informuoti el.
dienyno administratoriy .

20. Visi asmenys, turintys prieigg prie Mokyklos el. dienyno, neturi teisés be rastisko
Mokyklos direktoriaus sutikimo skelbti, interpretuoti, iSkraipyti, vieSinti ar kitaip kaip naudoti el.
dienyne esama informacija. Visi nesutarimai privalo biti sprendZiami mokyklos bendruomenés
viduje (mokyklos savivaldos institucijose).

21.Visi asmenys, turintys prieiga prie Mokyklos el. dienyno, pastebéje neteisétg el. dienyno
naudojimag, privalo nedelsiant raStu informuoti direktoriy bei imtis visy veiksmy nusikaltimui uzkirsti.

v

baudZiami teisés akty nustatyta tvarka.
IV. DIENYNO SAUGOJIMAS

23. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytas
Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas perduoda archyvui pasibaigus mokslo
metams per 10 darbo dieny.

24. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83, nustatyta laika.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Visi el. dienyno vartotojai naudojasi ,,Veritus“ sistemos apraSais, skelbiamais
https://naujamokykla.lt/ .

26. Nuostatai gali biiti papildomi ir kei¢iami bet kurio bendruomenés nario iniciatyva teisés
akty nustatyta tvarka.

27. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi Mokyklos bendruomenés nariai: mokiniai, tévai,

v

administracija.
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